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تامين اجتماعي سازمان  5نامه درخواست مفاصا خطاب به شعبه  صدور نامه درخواست مفاصا 1

 و ارسال اصل نامه به دانشگاه جهت پيگيريتوسط کارفرما  اصفهان 
 کارفرما

 

ها و تهيه مستندات قرارداد شامل نامه درخواست مفاصا، کپي قرارداد، پيوست تهيه مستندات 2

 ها و ساير مدارک مربوط توسط دانشگاهالحاقيه
 دانشگاه

 

ثبت اطلاعات قرارداد در سامانه ساجد و ارسال درخواست پژوهشي بودن  سامانه ساجد 3

 قرارداد به وزارت عتف
 دانشگاه

 

تشکيل پرونده و تامين اجتماعي جهت  سازمان تحويل مستندات قرارداد به تحويل مستندات 4

 اختصاص رديف پيمان
 دانشگاه

 

 اختصاص رديف پيمان 5
 اختصاص رديف پيمان در کد کارگاهي دانشگاه توسط تامين اجتماعي 

 

 تامين اجتماعي

 

تامين اجتماعي  سازمان اطلاعات قرارداد و بارگزاري مدارک در سامانه ثبت تاييد رديف پيمان 6

 توسط کارفرما
 کارفرما

 

 صدور تاييديه پژوهشي 7
روز پس  14حداکثر ) صدور تاييديه پژوهشي بودن قرارداد توسط وزارت عتف

 (از ارسال درخواست

 

 وزارت عتف

 

تامين اجتماعي پس از بررسي  سازمان صدور مفاصا حساب بيمه توسط صدور مفاصا حساب 8

 مستندات و وضعيت پرونده دانشگاه 
 تامين اجتماعي

 

کارفرماتسويه حساب با  9  
 با کارفرما ارائه مفاصا حساب به کارفرما و پيگيري مطالبات و تسويه حساب

 

 دانشگاه

 


